
                                                                                                                                                                   

                 УКРАЇНА          

МОРШИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА 

ХХ СЕСІЯ VIII СКЛИКАННЯ

РІШЕННЯ   № 385

 « 09» квітня  2022 року                                  м.Моршин         

Про організацію роботи 
ЦНАП Моршинської 
міської ради

З метою забезпечення доступності адміністративних та муніципальних послуг
для мешканців Моршинської територіальної громади та покращення якості надання
цих  послуг  громадянам, відповідно  до  Закону  України  «Про  адміністративні
послуги»,ч.1  ст.59  Закону  України  «Про  місцеве  самоврядування  в  Україні»,
Постанови  Кабінету  Міністрів  України  від  від  20  лютого  2013  р.  № 118   “Про
затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг ”,
Моршинська міська рада

ВИРІШИЛА:

1.Затвердити Положення про центр надання адміністративних послуг Моршинської
міської ради, що додається.

2.Зобов’язати  центр  надання  адміністративних послуг  Моршинської  міської  ради
приймати звернення громадян.
3.Внести зміни до додатку рішення Моршинської міської ради від 26.09.2013 року №
726  (зі  змінами)  «Про  затвердження  Переліку  адміністративних  послуг,  які
надаються  через  Центр  надання  адміністративних  послуг  Моршинської  міської
ради»:

3.1.доповнити Перелік такими пунктами:

“15. Центр надання адміністративних послуг
15.4. Оформлення та видача довідок про реєстрацію місця проживання або місця 
перебування особи;
15.5. Видача довідки про склад сім’ї.”
3.2. Видалити з переліку послуг:

“13.3. Оформлення та видача довідок про реєстрацію місця проживання або місця
перебування особи ;



9.15.  Оформлення  та  видача  у  зв’язку  із  втратою або  викраденням  посвідки  на
тимчасове проживання, її обміну”. 

3.3. Викласти перелік послуг пункту 7  у такій редакції:
“7.1.   Надання субсидії для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних
послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива;
7.2.  Призначення пільги на придбання палива,  у тому числі  рідкого,  скрапленого
балонного газу для побутових потреб;
7.3. Призначення пільги на оплату житла, комунальних послуг;
7.4. Призначення тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються від
сплати аліментів, не мають можливості утримувати дитину або місце їх проживання
чи перебування невідоме;
7.5. Призначення одноразової винагороди жінкам, яким присвоєно почесне звання
України „Мати-героїня;
7.6.Прийняття рішення щодо надання соціальних послуг;
7.7.  Видача довідки для отримання пільг особам з інвалідністю, які не мають права
на пенсію чи соціальну допомогу;
7.8.  Призначення державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям;
7.9. Призначення державної допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами жінкам, які
не  застраховані  в  системі  загальнообов’язкового  державного  соціального
страхування;
7.10.  Призначення державної допомоги при народженні дитини;
7.11.  Призначення одноразової натуральної допомоги „пакунок малюка”;
7.12.  Призначення державної допомоги при усиновленні дитини;
7.13.  Призначення державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи
піклування;
7.14.  Призначення державної допомоги на дітей одиноким матерям;
7.15. Призначення державної допомоги одному з батьків, усиновлювачам, опікунам,
піклувальникам, одному з прийомних батьків, батькам-вихователям, які доглядають
за хворою дитиною, якій не встановлено інвалідність;
7.16.  Призначення  державної  допомоги  на  дітей,  які  виховуються  у  багатодітних
сім’ях;
7.17. Призначення  державної  соціальної  допомоги  особам  з  інвалідністю  з
дитинства та дітям з інвалідністю;
7.18.  Призначення надбавки на догляд за  особами з  інвалідністю з дитинства  та
дітьми з інвалідністю;
7.19. Призначення державної  соціальної  допомоги особам,  які  не мають права на
пенсію, та особам з інвалідністю;
7.20.  Призначення державної соціальної допомоги на догляд;
7.21. Призначення компенсації за догляд фізичній особі, яка надає соціальні послуги
з догляду без здійснення підприємницької діяльності на непрофесійній основі;
7.22.  Продовження  виплати   тимчасової  державної  соціальної  допомоги
непрацюючій особі, яка досягла загального пенсійного віку, але не набула права на
пенсійну виплату;
7.23.  Призначення  грошової  допомоги  особі,  яка  проживає  разом  з  особою  з
інвалідністю  І  або  ІІ групи  внаслідок  психічного  розладу,  яка  за  висновком



лікарсько-консультативної  комісії  закладу  охорони  здоров’я  потребує  постійного
стороннього догляду, на догляд за нею;
7.24.  Призначення  одноразової  грошової / матеріальної  допомоги  особам  з
інвалідністю та дітям з інвалідністю;
7.25.  Призначення  одноразової  компенсації  сім’ям,  які  втратили  годувальника  із
числа  учасників  ліквідації  наслідків  аварії  на  Чорнобильській  АЕС,  смерть  яких
пов’язана з Чорнобильською катастрофою;
7.26.   Призначення одноразової компенсації дружинам (чоловікам), якщо та (той) не
одружилися вдруге, померлих громадян, смерть яких пов’язана з Чорнобильською
катастрофою,  участю  у  ліквідації  наслідків  інших  ядерних  аварій,  у  ядерних
випробуваннях, військових навчаннях із застосуванням ядерної зброї,  у складанні
ядерних зарядів та здійсненні на них регламентних робіт;
7.27.  Призначення одноразової компенсації батькам померлого учасника ліквідації
наслідків аварії на Чорнобильській АЕС, смерть якого пов’язана з Чорнобильською
катастрофою;
7.28. Призначення компенсацій та допомоги учасникам ліквідації наслідків аварії на
Чорнобильській  АЕС,  громадянам,  які  брали  участь  у  ліквідації  інших  ядерних
аварій  та випробувань,  у  військових навчаннях із  застосуванням ядерної  зброї,  у
складанні ядерних зарядів та здійсненні на них регламентних робіт, віднесеним до
категорії 1, або 2, або 3; потерпілим від Чорнобильської катастрофи, віднесеним до
категорії 1, або 2, або 3; потерпілим від радіаційного опромінення, віднесеним до
категорії 1 або 2;
7.29.  Призначення  компенсацій  та  допомоги  дітям,  які  потерпіли  від
Чорнобильської  катастрофи,  дітям  з  інвалідністю,  інвалідність  яких  пов’язана  з
Чорнобильською катастрофою, та їхнім батькам;
7.30.  Компенсація  вартості  продуктів  харчування  громадянам,  які  постраждали
внаслідок Чорнобильської катастрофи;
7.31.  Призначення грошової компенсації вартості проїзду до санаторно-курортного
закладу  і  назад  особам  з  інвалідністю  внаслідок  війни  та  прирівняним  до  них
особам;
7.32.  Призначення грошової компенсації особам з інвалідністю замість санаторно-
курортної путівки;
7.33.  Призначення грошової компенсації вартості проїзду до санаторно-курортного
закладу (відділення спинального профілю) і назад особам, які супроводжують осіб з
інвалідністю I та II групи з наслідками травм і захворюваннями хребта та спинного
мозку;
7.34.  Призначення  грошової  компенсації  вартості  самостійного  санаторно-
курортного лікування осіб з інвалідністю;
7.35.  Призначення  грошової  компенсації  замість  санаторно-курортної  путівки
громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи;
7.36.  Призначення грошової компенсації особам з інвалідністю на бензин, ремонт і
технічне обслуговування автомобілів та на транспортне обслуговування;
7.37.  Призначення  грошової  компенсації  замість  санаторно-курортної  путівки
особам з інвалідністю внаслідок війни та прирівняним до них особам;
7.38.  Видача  рішення  про  направлення  на  комплексну  реабілітацію  (абілітацію)
осіб з інвалідністю, дітей з інвалідністю, дітей віком до трьох років (включно), які



належать  до  групи  ризику  щодо  отримання  інвалідності”,  до  реабілітаційної
установи;
7.39.  Видача направлення на проходження обласної, центральної міської у мм. Києві
та  Севастополі  медико-соціальної  експертної  комісії  для  взяття  на  облік  для
забезпечення  осіб  з  інвалідністю та  законних представників  дітей  з  інвалідністю
автомобілем;
7.40.  Видача  направлення  на  забезпечення  технічними  та  іншими  засобами
реабілітації осіб з інвалідністю та дітей з інвалідністю;
7.41.  Установлення статусу, видача посвідчень батькам багатодітної сім’ї та дитині з
багатодітної сім’ї;

7.42.  Продовження терміну дії  посвідчень батьків багатодітної  сім’ї  та  дитини з
багатодітної сім’ї у зв’язку з досягненням дитиною 14- річного віку.

7.43.  Видача  дубліката  посвідчення  батьків  багатодітної  сім’ї  та  дитини  з
багатодітної сім’ї.

7.44.  Продовження  терміну  дії  посвідчень  батьків  багатодітної  сім’ї  та  дитини  з
багатодітної сім’ї у зв’язку з навчанням.

7.45.   Продовження терміну дії  посвідчень батьків багатодітної сім’ї  та дитини з
багатодітної сім’ї у зв’язку з народженням дитини.

7.46.  Установлення статусу, видача посвідчень особам, які постраждали внаслідок
Чорнобильської катастрофи (відповідно до визначених категорій);
7.47.  Видача  посвідчення  особам  з  інвалідністю  з  дитинства   та  дітям  з
інвалідністю;
7.48.  Установлення статусу, видача посвідчень ветеранам праці;
7.49.  Установлення статусу, видача посвідчень жертвам нацистських переслідувань;
7.50. Встановлення статусу члена сім’ї загиблої (померлої) особи, яка добровільно
забезпечувала  проведення  антитерористичної  операції,   здійснення  заходів  із
забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії
Російської Федерації у Донецькій та Луганській  областях (у тому числі провадили
волонтерську  діяльність  та  загинула  (пропала  безвісти),  померла  внаслідок
поранення , контузії, каліцтва або захворювання;

7.51. Надання статусу особи з інвалідністю внаслідок війни;

7.52. Видача бланка- вкладки до посвідчення особи з інвалідністю внаслідок війни;

7.53. Встановлення статусу учасника війни;

7.54. Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи;

7.55.  Призначення  щомісячної  адресної  грошової  допомоги  внутрішньо
переміщеним особам для покриття витрат на проживання, у тому числі на оплату
житлово-комунальних послуг;

7.56.  Видача  грошової  компенсації  вартості  одноразової  натуральної  допомоги
«пакунок малюка»;



7.57.  Взяття  на  облік  для  забезпечення  санаторно-курортним  лікуванням
(путівками) осіб з інвалідністю;
7.58.  Взяття  на  облік  для  забезпечення  санаторно-курортним  лікуванням
(путівками) ветеранів війни та осіб, на яких поширюється дія Законів України „Про
статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту” та „Про жертви нацистських
переслідувань”;
7.59.   Взяття  на  облік  для  забезпечення  санаторно-курортним  лікуванням
(путівками) громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи;

7.60.  Забезпечення  санаторно-  курортними  путівками  постраждалих  учасників
Революції  Гідності,  ветеранів  війни  з  числа  учасників  антитерористичної
операції/операції Об’єднаних сил, членів сімей загиблих (померлих) таких осіб;

7.61.  Забезпечення  направлення  до  реабілітаційної  установи  для  надання
реабілітаційних  послуг  дітям  з  інвалідністю  за  програмою  «Реабілітація  дітей  з
інвалідністю»;

7.62. Призначення компенсації за догляд фізичній особі, яка надає соціальні послуги
з догляду без здійснення підприємницької діяльності на професійній основі;

7.63.  Виплата  одноразової  матеріальної  допомоги  особам,  які  постраждали  від
торгівлі людьми;

7.64.  Видача  направлення  на  отримання  послуг  із  психологічної  реабілітації
постраждалим учасникам Революції  Гідності,  ветеранам війни з  числа учасників
антитерористичної операції/ операції Об’єднаних сил, членам їх сімей  та членам
сімей загиблих (померлих) таких осіб;

7.65.  Прийняття  рішення  про  виплату  грошової  компенсації  вартості  проїзду
постраждалих  учасників  Революції  Гідності,  ветеранів  війни  з  числа  учасників
антитерористичної  операції/  операції  Об’єднаних сил,  членів  їх  сімей  та  членів
сімей загиблих (померлих) таких осіб до суб’єктів надання послуг для проходження
психологічної реабілітації та назад;

7.66.  Видача  направлення  для  отримання  послуг  з  соціальної  та  професійної
адаптації;

7.67. Призначення і виплата державної соціальної допомоги на дітей –сиріт та дітей,
позбавлених  батьківського  піклування,  грошового  забезпечення  батькам  –
вихователям і прийомним батькам за надання соціальних послуг у дитячих будинках
сімейного типу та прийомних сім’ях за принципом «гроші ходять за дитиною».

7.68. Видача путівки на влаштування до будинку-інтернату для громадян похилого
віку та осіб з інвалідністю, геріатричного пансіонату, пансіонату для ветеранів війни
і  праці,  психоневрологічного  інтернату,  дитячого  будинку-інтернату  або
молодіжного відділення дитячого будинку-інтернату”.



4.Положення  про  Центр  надання  адміністративних  послуг  Моршинської  міської
ради, затверджений рішенням міської ради від 08.08.2013р. № 699 визнати таким,
що втратило чинність.  

5.Контроль  за виконанням рішення покласти  на постійну  комісію міської ради з
соціально-гуманітарних питань ( Фединець Р.І. ).

Міський голова                                                           Руслан ІЛЬНИЦЬКИЙ
                    



                  ЗАТВЕРДЖЕНО
    рішення Моршинської міської ради
        від 09.04. 2022 року № 385

ПОЛОЖЕННЯ
про Центр надання адміністративних послуг Моршинської міської ради

1. Загальні положення
1.1  Центр надання адміністративних послуг (далі - ЦНАП) є виконавчим органом
Моршинської міської ради, в якому надаються адміністративні послуги суб’єктам
звернень  через  адміністраторів  шляхом  його  взаємодії  з  суб’єктами  надання
адміністративних послуг.
2.1  Рішення  щодо  утворення,  ліквідації  або  реорганізації  відділу  приймається
міською радою.
3.1  Відділ у своїй  діяльності  керується Конституцією України,  законами України
“Про  місцеве  самоврядування  в  Україні”,  “Про  адміністративні  послуги”,  “Про
звернення громадян”, “Про захист персональних даних”, “Про дозвільну систему у
сфері господарської діяльності”, “Про службу в органах місцевого самоврядування”,
актами Президента України і Кабінету Міністрів України, рішеннями міської ради та
її  виконавчого  комітету,  розпорядженнями  міського  голови,  цим  Положенням  та
іншими нормативно-правовими актами.

2. Завдання і функції

2.1.  Забезпечує реалізацію державної  політики у сфері  надання адміністративних
послуг та забезпечення організації надання адміністративних послуг;
2.2.  організовує  надання  адміністративних  послуг  у  найкоротший  строк  та  за
мінімальної кількості відвідувань;
2.3.  забезпечує спрощення процедури отримання адміністративних послуг;
2.4.  надає  вичерпну  інформацію  щодо  необхідного  переліку  документів  для
отримання адміністративних послуг;
2.5. забезпечує інформування суб’єктів звернення про вимоги та порядок надання
адміністративних послуг, що надаються через адміністратора;
2.6.  проводить  моніторинг  якості  надання  адміністративних  послуг  відповідно
до частини  четвертої статті  7  Закону  України  “Про  адміністративні  послуги”,
визначає  та  вживає  заходів  до  підвищення рівня  якості  їх  надання,  оприлюднює
інформацію про результати моніторингу та вжиті заходи;
2.7. забезпечує  процес  автоматизації  прийому  документів  та  надання
адміністративних  послуг  шляхом  використання  інформаційних  систем  та  систем
електронного документообігу;
2.10.  здійснює інші повноваження, передбачені законодавством.

3. Структура ЦНАПу
3.1. Структура ЦНАПу затверджуються рішенням міської ради.
3.2.  ЦНАП утворюється з  посадових осіб  місцевого самоврядування:  начальника
відділу, адміністраторів, державних реєстраторів та спеціалістів І категорії.



3.3. Начальник  ЦНАПу, адміністратори, державні реєстратори та інші працівники
призначаються на посаду та звільняються з посади міським головою відповідно до
чинного законодавства.
3.4. Посадові інструкції затверджуються міським головою відповідно до розподілу
обов’язків.
3.5. Начальник  ЦНАПу, адміністратори, державні реєстратори здійснюють функції
адміністратора.
3.6.  ЦНАП   повинен  бути  облаштований  у  місцях  прийому  суб’єктів  звернень
інформаційними стендами, інформаційними терміналами та/або іншими засобами
доведення інформації до суб’єктів звернення із зразками відповідних документів та
інформацією  в  обсязі,  достатньому  для  отримання  адміністративної  послуги  без
сторонньої допомоги.

3.7.  За  рішенням  Моршинської  міської  ради,  можуть  встановлюватися  додаткові
вимоги  щодо  обслуговування  суб’єктів  звернення,  зокрема  можливість  надання
суб’єктам  звернення  консультацій  та  інформації  про  хід  розгляду  їх  заяв  за
допомогою засобів  телекомунікації  (телефону,  електронної  пошти,  інших  засобів
зв’язку).

Встановлені вимоги щодо якості обслуговування суб’єктів звернення в центрі не
повинні погіршувати умов надання адміністративних послуг, визначених законом.

4. Організація роботи
4.1. ЦНАП забезпечує надання адміністративних послуг адміністраторами, у тому
числі шляхом їх взаємодії із суб’єктами надання адміністративних послуг. 
4.2.  На підставі узгоджених рішень  Моршинської міської ради та суб’єкта надання
адміністративних послуг окремі адміністративні послуги можуть надаватися через
центр посадовими особами такого суб’єкта. Зазначені послуги надаються виключно
у разі, коли вони не можуть бути надані у ЦНАПі  адміністратором або їх надання
адміністратором є значно гіршим для інтересів суб’єктів звернення та/або публічних
інтересів. В узгоджених рішеннях зазначаються обґрунтування їх прийняття. 
4.3.Посадові  особи  суб’єктів  надання  адміністративних  послуг  зобов’язані
дотримуватися вимог щодо часу прийому та інших вимог до організації роботи у
ЦНАПі  встановлених  Моршинською міською радою. 
4.4.У  ЦНАПі,  за  рішенням  Моршинської  міської  ради,  може  здійснюватися
прийняття звітів,  декларацій та скарг,  надання консультацій,  прийняття та видача
документів, не пов’язаних з наданням адміністративних послуг, укладення договорів
і  угод  представниками  суб’єктів  господарювання,  які  займають  монопольне
становище  на  відповідному  ринку  послуг,  які  мають  соціальне  значення  для
населення (водо-, тепло-, газо-, електропостачання тощо), а також надання суб’єктам
звернення  можливості  самостійно  звернутися  за  отриманням  адміністративних
послуг,  які  надаються  в  електронній  формі,  за  допомогою  безоплатного
використання ними місць для самообслуговування. 



4.5.  За  рішенням  Моршинської  міської  ради  окремі  завдання  адміністратора,
пов’язані  з  наданням  адміністративних  послуг,  отриманням  заяв  та  документів,
видачею результатів надання адміністративних послуг, може здійснювати староста. 
4.6. Начальник ЦНАП  відповідно до завдань, покладених на ЦНАП:
1)  здійснює  керівництво  роботою  ЦНАП,  несе  персональну  відповідальність  за
організацію діяльності ЦНАП;
2) організовує діяльність ЦНАП, у тому числі щодо взаємодії із суб’єктами надання
адміністративних  послуг,  вживає  заходів  до  підвищення  ефективності  роботи
ЦНАПу;
3)  координує  діяльність  посадових  осіб  ЦНАП  та  суб'єктів  надання
адміністративних  послуг,  контролює  якість  та  своєчасність  виконання  ними
обов’язків;
4)  організовує  інформаційне  забезпечення  роботи  ЦНАП,  роботу  із  засобами
масової інформації, визначає зміст та час проведення інформаційних заходів;
5) сприяє створенню належних умов праці у ЦНАП, вносить пропозиції міському
голові щодо матеріально-технічного забезпечення ЦНАП;
6) розглядає скарги на діяльність чи бездіяльність адміністраторів;
7)  забезпечує  визначення  потреб  у  навчанні  та  навчання,  у  тому  числі  з
використанням  Національної  веб-платформи  центрів  надання  адміністративних
послуг (Платформи Центрів Дія),  адміністраторів, старост та інших осіб, на яких
покладається виконання завдань адміністратора,  зокрема до початку виконання (у
тому  числі  тимчасово)  посадових  обов’язків  адміністратора  або  після  перерви  у
роботі  понад  три  місяці,  у  разі  зміни  порядку  надання  послуг,  запровадження
надання нових послуг; 
9)  виконує інші повноваження згідно з актами законодавства та положенням про
ЦНАП;
4.7. Адміністратор  має  особисту  печатку  (штамп)  із  зазначенням  його  прізвища,
імені,  по  батькові  та  найменування  центру  або  порядкового  номера  печатки
(штампа) та найменування центру. 
4.8. Основними завданнями адміністратора є:
1) надання суб’єктам звернень вичерпної інформації і консультацій щодо вимог та
порядку надання адміністративних послуг;
2)  прийняття  від  суб’єктів  звернень  документів,  необхідних  для  надання
адміністративних послуг, здійснення їх реєстрації та подання документів (їх копій)
відповідним  суб’єктам  надання  адміністративних  послуг  не  пізніше  наступного
робочого дня після їх отримання з дотриманням вимог Закону України “Про захист
персональних даних”;
3)складення у випадках, передбачених законодавством, а також на вимогу суб’єкта
звернення  заяв  в  електронній  формі,  їх  друк  і  надання  суб’єкту  звернення  для
перевірки та підписання; 
4)  видача або забезпечення надсилання через засоби поштового зв’язку суб’єктам
звернень результатів надання адміністративних послуг (у тому числі рішення про
відмову  в  задоволенні  заяви  суб’єкта  звернення),  повідомлення  про  можливість
отримання  адміністративних  послуг,  оформлених  суб’єктами  надання
адміністративних послуг;



5)  організаційне  забезпечення  надання  адміністративних  послуг  суб’єктами  їх
надання;
6)  здійснення  контролю  за  додержанням  суб’єктами  надання  адміністративних
послуг строку розгляду справ та прийняття рішень;
 7)  надання  адміністративних  послуг  за  рішенням  Моршинської  міської  ради,  а
також в  електронній  формі  з  використанням  Єдиного  державного  вебпорталу
електронних послуг; 
8)  складення  протоколів  про  адміністративні  правопорушення  у  випадках,
передбачених законом;
9)  розгляд справ про адміністративні правопорушення та накладення стягнень.
10)  консультування  суб’єктів  звернення  щодо  отримання  ними  адміністративних
послуг,  що  надаються  в  електронній  формі,  за  допомогою  безоплатного
використання місць для самообслуговування; 
4.9. Адміністратор має право:
1) безоплатно одержувати від суб’єкта надання адміністративних послуг, державних
органів,  органів  місцевого самоврядування,  підприємств,  установ або організацій
документи  та  інформацію,  пов’язані  з  наданням  таких  послуг,  в  установленому
законом порядку;
2) погоджувати документи (рішення) в інших органах державної влади та органах
місцевого  самоврядування,  отримувати  їх  висновки  з  метою  надання
адміністративної послуги без залучення суб’єкта звернення;
3) інформувати начальника відділу та суб’єктів надання адміністративних послуг
про  порушення  строку  розгляду  заяв  про  надання  адміністративної  послуги,
вимагати вжиття заходів до усунення виявлених порушень;
4)  посвідчувати  власним  підписом  та  печаткою  копії  (фотокопії)  документів  і
виписок  з  них,  витягів  з  реєстрів  та  баз  даних,  які  необхідні  для  надання
адміністративної послуги;
5)  порушувати  клопотання  перед  начальником   щодо  вжиття  заходів  з  метою
забезпечення ефективної роботи ЦНАПу.
4.10.  З метою створення зручних та доступних умов отримання послуг суб’єктами
звернень  на території  Моршинської  міської  територальної  громади можуть бути
утворені  віддалені  робочі  місця  адміністраторів,  які  забезпечують  надання
адміністративних  послуг  відповідно  до  Переліку  визначеного  рішенням  міської
ради. 
4.11.  Час  прийому  суб’єктів  звернень  є  загальним  (єдиним)  для  всіх
адміністративних послуг, що надаються через ЦНАП і становить не менш як шість
днів на тиждень та сім годин на день.  При цьому прийом суб’єктів  звернень у
ЦНАПі здійснюється без перерви на обід та не менше одного дня на тиждень до 20-ї
години.  Прийом суб’єктів  звернень  ЦНАП здійснюється  щопонеділка,  щосереди,
щочетверга, щоп’ятниці з 9 до 17 години, вівторок з 9 до 20 години, субота з 9 до 16
години.
4.12. Місцезнаходження ЦНАП: 82482, місто Моршин, вулиця Привокзальна, 63.
Місце знаходження віддалених робочих місць ЦНАП:
- в селі Долішнє  в приміщенні, розташованому за адресою: провулок Багнянський, 
2; 



-  в селі Станків в приміщенні, розташованому за адресою: вулиця Січових 
Стрільців,21;
-  в селі Лисовичі в приміщенні, розташованому за адресою: вулиця Шкільна, 15;
-  в  селі  Воля-  Задеревацька  в  приміщенні,  розташованому  за  адресою:  вулиця
Івана Франка, 51.
4.13.  У  територіальних  підрозділах  центру  та  у  віддалених  (у  тому  числі
пересувних) робочих місцях адміністраторів центру час прийому суб’єктів звернень
визначається  Моршинською міською радою.

5. Відповідальність
6.1. Посадові особи відділу несуть:
1)  персональну  відповідальність  за  виконання  покладених  на  відділ  завдань  і
здійснення ними своїх повноважень;
2)дисциплінарну,  цивільно-правову,  адміністративну  або  кримінальну  відпові-
дальність за порушення законодавства у сфері надання адміністративних послуг у
встановленому законом порядку;
3) персональну відповідальність за збереження інформації про персональні дані.

Секретар ради                                                                           Микола  ВОЄВОДА
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